	令和７年度　実績報告書類チェックリスト
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	法人名
	

	[bookmark: _Hlk155776578]学校名
	
	チェック
担当者名
	


このチェックシートで実績報告書類一式を確認した後、実績報告書類と一緒にご提出ください。
実績報告額が交付決定額を上回る場合は、報告書提出前に必ず私学財団へご連絡ください。

	様式または添付資料について
	チェック欄
	
	確認事項について
	チェック欄

	添付がある場合
	✔
	
	正しい場合
	✔

	添付が無い場合
	―
	
	申請・該当が無い場合	
	―



	[bookmark: _Hlk175646650]必要書類・添付資料の確認事項
	チェック欄

	[bookmark: _Hlk178579600]1.　 様式3号　　実績報告書

	確認事項
	1 同封している
	

	
	2 設置者ごとの申請である
	

	
	3 実績報告額の学校請求金額が、様式３号の２の学校ごとの合計金額と一致している
	

	
	4 実績報告額が交付決定額と一致している※
	

	
	5 印鑑証明書と押印が一致している
	


※実績報告額が交付決定額を下回る場合は、変更情報を更新した申請書類を添付してください。
	2.　 様式3号2　　助成金学校別実績報告書

	確認事項
	1 同封している
	

	
	2 交付申請書で申請した対象者ごと、学校ごとに報告されている
	

	
	3 実績報告対象者の対象学校名（中学校・高等学校）に誤りが無い
	

	
	4 1～4が財団周知の確定額になっている
	

	
	5 賃金台帳（令和７年４月分から令和８年１月分まで）及び支払い実績書類の添付がある
	

	
	6 社会保険料納付に係る領収証書（令和７年４月から提出可能分まで）の添付がある
	

	
	7 指導力向上研修、文化研修の出張旅費の支給および本人受領が確認できる書類添付がある
	

	
	8 交付決定額から変更（交付決定額を下回る）がある場合、該当する交付申請様式の添付がある※※
	


※※通勤手当の変更の場合、更新後の通勤届（写）、雇用保険料等の変更が生じる様式第１号の３及び４を添付してください。
	[bookmark: _Hlk178601128]3.　 様式5　　助成金交付請求書兼振込口座指定通知書

	確認事項
	1 添付している
	

	
	2 設置者ごとの提出である
	

	
	3 申請時に提出した印鑑証明書の押印である
	

	
	4 請求金額は、私学財団が一括納付した金額を差し引いた金額になっている
	

	
	5 受領方法の項目が全て記載されている
	

	
	6 受取人（受取口座名義）やフリガナは、銀行の登録情報と相違ない
	



以上、実績報告書類一式と一緒にご提出ください。
